
長浜バイオ大学
教育・学術情報センター図書室

利用ガイド 2026年度



～はじめに～

利用案内

 場所 : 命江館2階
 開室時間 : 9：15～19：00 （休講期間は9：15～17：00）

定期試験1週間前～終了日は、朝8：15から開室しています

＊開室時間の変更については、facebook、図書室HP（図書検索ページお
知らせ欄）、manaba等でお知らせします。

 休室日 : 土曜、日曜、祝日、本学創立記念日（12月19日）
 利用証 : 学生証 （図書室入室・資料貸出時に必要）
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図書室の設備

閲覧席 148席

検索用コンピュータ 3台

視聴覚ブース 1台

デスクトップパソコン 24台

貸出用ノートパソコン 18台

携帯端末用充電ステーション 8台
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利用に際しての注意事項

〇図書室内では、談話、喫煙、飲食、携帯電話・スマートフォンでの通話を
禁止しています。（フタつき飲み物の持ち込みは許可しています）

〇貸出した図書資料は、借りた本人が保管の責任を負い、転貸してはいけ
ません。

〇館内の資料や設備機器は大切に扱ってください。紛失または、破損・汚損
された場合は、現物もしくは対価をもって弁償していただきます。

〇貴重品、手荷物類の管理は、各自でお願いします。

〇退室の際、持出し防止ブザーが鳴りましたら、職員による原因調査にご協
力ください。

 図書室内での迷惑行為、他の利用者に迷惑を及ぼす行為をされた方に
は退出していただきます。
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図書室内資料のコピーについて
図書・雑誌・新聞等を、学習や研究のために

複写する場合に限ります（『著作権法』第31条）。

☆持ち込みの資料やノートなどは不可

☆資料複写申込書に記入してカウンターに提
出してください。職員がコピーをしてお渡しし
ます
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資料のコピーについての注意事項

＊目的が調査・研究のため
＊著作物の一部分の複写
＊1人につき1部のみ

最新号のコピーは不可！

 ○『著作権法』第31条（図書館等に
おける複製）について

 第31条 図書、記録その他の資料を
公衆の利用に供することを目的とす
る図書館その他の施設で政令の定
めるものにおいては、次に掲げる場
合には、その営利を目的としない事
業として、図書館等の図書、記録そ
の他の資料を用いて著作物を複製
することができる。

 1 図書館等の利用者の求めに応じ、
その調査研究の用に供するために
公表された著作物の一部分（発行後
相当期間を経過した定期刊行物に
掲載された個々の著作物にあっては、
その全部）の複製物を一人につき一
部提供する場合

 （以下省略）
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所蔵資料について

図書 約45,000冊

雑誌 約70誌

オンラインジャーナル 約1,500誌

視聴覚資料（DVD） 約800点
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貸出について
☆図書

貸出冊数 10冊

貸出期間 3週間 延長は2回までOK

（予約がついていない場合）

☆視聴覚資料

貸出点数 3点

貸出期間 1週間 延長不可 予約不可

☆ノートパソコン

1週間 延長は2回までOK

＊資料の返却は棚に戻さず、カウンターへ返してください！
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9

資料を検索しよう！！
• WebOPAC

オンラインにつながっているパソコンならど
こからでも検索可能

OPAC＝Online Public Access Catalogue 



OPACを利用するには
学内から（manaba）
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「manaba」

図書室からのお知らせ

図書室ホームページにアクセス



OPACを利用するには
学外から（学外HP・facebookなど）
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→

大学案内 大学キャンパスの紹介

命江館→教育・学術情報センター図書室

「長浜バイオ大学図書室」で検索してもOK！

蔵書検索（OPAC)



OPAC トップ画面

 OPACトップ画面が開きます。
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検索しよう

資料検索画面
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検索結果をみよう（検索結果一覧）
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結果をみよう（資料詳細）
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一覧表示から一件選択
しその書名をクリックす
ると詳細画面が表示さ
れる



雑誌の検索（雑誌タイトル索引）
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資料詳細の所蔵一覧をもとに
本を棚に取りに行く

 登録番号は本についているバーコード番号

 分類記号、著者記号、巻冊記号（請求記号）は本の
背表紙に貼っている3段のラベル
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463

N71

1

請求記号ラベル

←分類記号

←著者記号

←巻冊記号



別の場所に置いてある資料
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ブルーバックス→
BB

岩波新書→
IS-N,IS-R,IS-Y,IS-B

岩波現代文庫→
IG-G,IG-B,IG-S

BB

1310

IS-N

1139

IG-G

206

辞書、辞典、参考図書など

貸出禁止図書

＊文庫・新書棚
図書室のつきあたり

（一般書架の奥）の棚

＊参考図書
コーナー
図書室の前方の棚



OPACから予約をしよう
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1、トップページ右上の［

ログイン］をクリックし
ます。

資料の予約や利用状況
確認などを行う場合は、
利用者ログイン操作が必
要です。



利用者コード、パスワードを入力する

利用者コード：学籍番号+00 （学籍番号の後ろに0を二つ）

パスワード：入学式で配布
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資料の予約を行うには
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利用者ログイン後は、
検索結果一覧や資
料詳細画面に表示
される［予約する］
ボタンから予約の
申請を行うことがで
きます。

• 処理が確定されるま
では「予約を申請中」（
あなたの予約は申請
中です）となります。

• 確定後は「予約中」（
あなたも予約していま
す）に変わります。

→



利用状況の確認をしよう
（利用者詳細画面）
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予約申し込みと同じ要
領でID・パスワードを入

力し、利用者認証を行
います



借りている資料の期限の延長
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貸出期限の延長

ができます

注意！！

予約が付いていない資料に限る

延長は一つの資料につき、2回まで

期限の過ぎた延滞資料は貸出更新はできない

予約の取り消し



オンラインジャーナルとは
電子的形態で出版されている雑誌です。

・図書室の開室時間にかかわらず、学内のネットワー
クにつながっているどのパソコンからも利用できま
す。

・印刷された紙の雑誌よりもはやく最新号を読むことが
できます。

・複数の利用者が同時に購読できます。

・検索機能を備えています。

・データベース検索から直接論文にアクセス可能。
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オンラインジャーナルを利用しよう

25

図書室 OPAC メ ニ ュ ー画面 Online

Journalからもリンクしています。

「manaba」

図書室からのお知らせ

オンラインジャーナル

をクリック！
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オンラインジャーナル
トップページ

☆学内構成員のみ利用可能



27

タイトルリスト

読みたいジャーナルの

タイトルをクリック
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ジャーナルのホームページ
にアクセスできます
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☆論文本文にアクセス可能！

フルテキストファイルには、PDFファイル（冊子体のイメージそ
のままに見ることができる）とHTMLファイルがあります
★PDFファイルを見るためには、Adobe Readerが必要★



オンラインジャーナルを利用するうえ
での注意事項

以下の行為は禁止されています。

 大量データを一括してダウンロードすること
 個人の学術研究および教育以外の目的で使用すること
 複製や第三者へ再配布すること
 その他著作権法に違反すること

 ＜大量ダウンロードの禁止＞
 オンラインジャーナルはあくまで必要な論文だけを利用するのが原則です。

 ダウンロードソフトの使用は固く禁じます。ダウンロードソフトを使用した場合は，取得したデー
タの多少にかかわらず不正使用とみなされますので絶対に行わないで下さい。

 また手動であっても特定のタイトルを大量に一括してダウンロードすることや、継続して多くの
論文本文を表示するだけでも大量ダウンロードとみなされる場合があります。
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著作権・利用規約の遵守
 図書・雑誌等の紙媒体に限らず，全ての著作物には著作権
が発生します。

 インターネット上で提供される全ての文字・写真・図形等の情
報についても、著作権者に無断で他の電子メディアや印刷
物などに転載したり，改変したりすることは，非営利の研究
目的であっても行うことはできません。また雑誌１冊分にわた
るダウンロードは著作権法により禁止されています。

 提供元から不正利用であると判断された場合には、一個人
の違反行為であったとしても，大学全体に対して利用停止等
の措置が取られることがあります。

著作権法や提供元の利用規約等を厳守し，適正な利用を行っ
てください。
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視聴覚資料の利用について
★貸出
1人、3点まで、期限は1週間
予約、延長は不可

（視聴覚資料の返却は破損の恐れがあるため、カウンターのみ。返却ボック
ス不可）

★館内での視聴（ブースで閲覧）
利用申込書、棚にあるケース、学生証
をカウンターに提出
→DVD本体を受け取って視聴
1ブースにつき、1点 長時間の利用は禁止
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視聴覚資料（DVD）も図書室OPAC「資料検
索」で所蔵状況を調べることができます！



視聴覚資料利用について注意事項

視聴覚資料を汚損、破損、紛失された場合、対価
をもって弁償していただきますので、気をつけて取
扱ください。

所蔵している視聴覚資料は、市販されている一般作
品とは違い、著作権処理を済ませたものです。
このため市価の2倍から5倍の価格で購入しているも
のがあります。

弁償の際には、著作権処理済の資料の購入となり
ますので、非常に高価になります。取扱いにはくれ
ぐれもご注意ください。
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利用可能なデータベースについて
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契約データベース

日経テレコンは

こちらから



manabaで紹介している
契約データベース
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• CAS SciFinder

Discovery 

Platform

• 医中誌Web

• 日経テレコン

☆学内構成員のみ利用可能
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その他の便利なデータベース
等についても紹介しています

・電子ジャーナルアーカイブ（NII-
REO）

・滋賀県立図書館横断検索

・CiNii Research

・J-Stage

・PubMed Central
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各種申請から図書館間相互利
用、図書の予約・リクエスト申請
ができます

☆公費で申請する場合は指導教員の許可が必要なた
め、図書室設置の用紙で申請してください。



必要な資料が学内にないとき

図書リクエスト申請

38

オンライン上で
申請

図書室設置の
用紙で申請

読みたい本があればリクエストしてください



必要な資料が学内にないとき

図書館間相互利用
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図書館間相互利用
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1、他大学図書館の閲覧利用

資料を所蔵している他大学の図書
館を訪問する

2、文献複写依頼

必要な文献のコピーを取寄せる

3、図書館間相互貸借

（現物貸借）

必要な図書を他機関より取寄せる
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manaba

「図書室からのお知らせ」

図書室に関する

ことはここから確認！



facebookに最新情報やお知らせを随時更新しています。
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図書室OPACからもお知らせを更新しています。
facebook、オンラインジャーナルにもリンクしています。

学内者向け「利用
案内」はこちらから



～おわり～

教育・学術情報センター図書室の利用をお待ちしています

教育・学術情報センター図書室
2026.4.1


